
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Struktur einer hilfreichen Notiz 

Eye Catcher, der auf den Hauptgedanken hinweist 

________________________________________________________________________________________ 
Der für das Verständnis allerwichtigste Kernpunkt so kurz und präzise formuliert, wie es nur geht 

________________________________________________________________________________________ 
Der für das Verständnis zweitwichtigste Kernpunkt so kurz und präzise formuliert, wie es nur geht 

________________________________________________________________________________________ 
Der für das Verständnis drittwichtigste Kernpunkt so kurz und präzise formuliert, wie es nur geht 

________________________________________________________________________________________ 
Abgeleiteter Handlungstipp für einen besseren Zielerreichungsgrad (= Effektivität) in einer arbeitstei-
ligen Zusammenarbeit  

Wer hat dadurch welchen konkreten Nutzen? 

_______________________________________________________________________________________
Abgeleiteter Handlungstipp für einen besseren Wirkungsgrad (= Effizienz) in einer arbeitsteiligen 
Zusammenarbeit  

Wer hat dadurch welchen konkreten Nutzen? 

________________________________________________________________________________________ 
„Gemeinsamer Nenner“ der beiden Handlungstipps 

Dieser gemeinsame Nenner sollte im Eye Catcher anklingen 


